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	發文日期：中華民國108年4月2日

發文字號：府財產字第1080065085A號


修正「花蓮縣縣有非公用不動產租賃作業程序」部分規定，並自即日生效。

   附修正「花蓮縣縣有非公用不動產租賃作業程序」部分規定1份。

縣 長   徐   榛   蔚                

花蓮縣縣有非公用不動產租賃作業程序

二十三  承租人遺失當年期租約申請補發時，應依左列方式辦理：

（一）承租人應以書面敘明承租土地標示、房屋座落、面積、租約字號補發原因，連同蓋妥承租人原印章暨保證人印章之空白租約三份送出租機關核辦。
（二）出租機關應就所送空白租約，按照原租約內容填載，並於核發時註明「原租約遺失，本租約於某年某月某日補發」等字樣。
（三）承租人改用印章時，應檢附附有黏貼當事人照片之雙證件影本或親自到場簽名蓋章。

二十四  租賃關係存續期間，承租人對租賃物全部或一部不繼續使用時，應申請退租交還租賃物；如轉讓他人使用者，應會同受讓人填具申請書並檢附左列文件申請核准過戶承租：
（一）租用基地者：
 1、所有權移轉契約書及契稅收據影本各一份。
 2、原承租人附有黏貼當事人照片之雙證件影本一份。
 3、出租機關放棄優先承購通知書影印本一份。
 4、部分過戶承租者應附租用位置圖一份 (以地政機關地籍圖謄本繪製。)
 5、原租賃契約一份。
 6、申請人身分證明文件。
 7、房屋稅籍證明書一份。
 8、土地登記簿謄本一份。
（二）租用房屋者：租賃權轉讓契約書及設籍於房屋之戶籍證件影印本。

二十五  租賃關係存續期間，因繼承而申請換約續租者，應填具繼承承租申請書，並檢附左列文件：

（一）原租賃契約書一份。

（二）被繼承人死亡時之戶籍謄本。

（三）繼承人現在之戶籍謄本。

（四）繼承系統表。

（五）繼承人有拋棄繼承者，須附法院核備公函。被繼承人於七十四年六月五日以前死亡者，應附繼承權拋棄書及拋棄人附有黏貼當事人照片之雙證件影本。

（六）分割遺產者，須分割協議書及立協議書人之附有黏貼當事人照片之雙證件影本。

（七）地上房屋產權證明文件一份。

（八）土地登記簿謄本 。

 前項第四款繼承系統表，應加註「如有遺漏或錯誤，致他人受損害者申請人願負法律責任」
 字樣，並簽名或蓋章。

 第一項第四、五、六款文件，於左列情形，得免檢附：

（一）已登記之房屋辦竣建物繼承登記者。

（二）未登記之房屋，已變更納稅義務人名義者。

 因部分繼承人行方不明，或拒予合作無法取得第一項第五款拋棄證明時得由申請人切結依
 民法有關規定辦理。

二十九  承租人依前點規定申請換約續租時，應填具申請書並檢附左列有關文件：

（一）原租賃契約 (原租約遺失者，由承租人或其法定代理人立具租約遺失切結書並附附有黏貼當事人照片之雙證件影本) 。
（二）續訂契約書三份。
（三）身分證明文件影本 (註明「與原件完全相符」字樣並認章) 。
（四）地上房屋產權證明文件一份。
（五）土地登記簿謄本。
（六）其他依規定應繳之文件。
 前項換約案件，得免辦勘查。



































































