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	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國108年3月21日

發文字號：府人福字第1080056696號


正本：本府各處

副本：本府行政暨研考處(先發文後刊登公報)、本府人事處

主旨：修正「花蓮縣政府及所屬機關工程獎金支給及績效評核計畫」名稱為「花蓮縣政府工程獎金支給及績效評核計畫」，並修正全文，自一百零八年一月一日生效，請查照。

說明：

一、本次主要修正如下：

（一）以工程管理費進用之約用人員及臨時人員，如有實際從事工程業務之事實，工程獎金之發給於契約書上明定，爰刪除臨時人員得比照適用等文字並新增於附則。（修正第3點及第10點）。

（二）新增績效獎金扣發標準，將原第8點文字修正為獎金給與之限制。（修正第8點）

（三）修正工程績效評核作業方式。（修正第9點）

（四）工程機關（單位）依「公務人員專業加給表（七）」支給專業加給者，應均以績效評核結果發給績效獎金，不適用本計畫職務獎金規定，爰刪除職務獎金規定。

二、檢送修正「花蓮縣政府工程獎金支給及績效評核計畫」及修正對照表各1份。

縣 長   徐   榛   蔚                【本案依照分層負責授權主管處長判發】
花蓮縣政府工程獎金支給及績效評核計畫
一、依據：行政院一Ｏ七年九月十九日院授人給字第一Ｏ七ＯＯ五一八三三二號函頒工程獎金支給表。

二、目的：為鼓勵花蓮縣政府（以下簡稱本府）實際從事各項建設工程人員，精進、研發各種工程技術，提昇工程品質，並加強績效管理，提高工作效能。

三、支給對象：

（一）本府實際從事工程業務，且屬年度總預算所列員額及年度進行中經核准增加員額之現職公務人員、工友、技工、駕駛、聘僱人員及駐衛警察。
（二）其他機關借調、兼職或代理之人員，如有實際從事工程業務之事實，得比照適用。
四、經費來源：工程管理費。

五、工程獎金提撥上限：
（一）本府實際從事工程業務，且其職務歸列為土木工程、結構工程、水利工程、環境工程、建築工程、都市計畫技術、景觀設計、水土保持工程、機械工程、電力（子）工程、電信工程職系之工程技術預算員額，以每人每年度最高提撥新臺幣四萬五千元額度核算之。
（二）本府實際從事工程業務達百分之八十以上之技工及工友預算員額、依「聘用人員聘用條例」聘用及依「行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」僱用之約聘雇員額，如具工程技術資格專長（所具學歷為公務人員高等考試三級考試應試資格表土木工程、結構工程、水利工程、環境工程、建築工程、都市計畫技術、景觀設計、水土保持工程、機械工程、電力（子）工程、電信工程職系所列者），且其聘僱用契約書之工作內容係辦理工程技術業務，並實際辦理工程技術業務達百分之八十以上者，得依前一款規定提撥獎金額度。
（三）新進及調任人員，毋須按實際在職月數比例計算提撥工程獎金金額。至原符合規定之職系於年度中變更為不符規定之職系之人員，得按原符合規定之職系所佔年度月數比例，計算提撥工程獎金金額。

六、各工程實際提撥額度：

（一）自辦工程規劃、設計或監造相關業務者，於年度終了時，各項工程經費實際支付數及應付未付數(已估驗未付款)之合計數占該工程全年度可支用預算數(含以前年度保留數及當年度法定預算數)之比例 (以下簡稱全年度預算執行率)合於下列各條件之一者，依該規定提撥工程獎金：

１、各機關全年度預算執行率達百分之八十以上者，得於實際執行之工程費實提工程管理費百分之四十內提撥。
２、各機關全年度預算執行率達百分之七十以上未達百分之八十者，得於實際執行之工程費實提工程管理費百分之三十五內提撥。
３、各機關全年度預算執行率達百分之六十以上未達百分之七十者，得於實際執行之工程費實提工程管理費百分之三十內提撥。
４、全年度預算執行率達前三年各項工程計畫之預算執行率平均數者，得於其實際執行之工程費實提工程管理費百分之二十內提撥。

（二）非自辦工程規劃、設計或監造但實際從事工程相關業務者，按自辦工程規劃、設計或監造相關業務者之提撥額度之七成提撥。
（三）代辦其他機關工程者，其工程獎金之提撥，比照上開提撥規定辦理。

七、績效獎金發給種類與比率：

工程單位每年計算勻用之獎金數額，依評核結果發給下列二種績效獎金：

（一）單位績效獎金：績效獎金中百分之八十之額度，依據績效評核結果，分三級以上等第發給單位績效獎金。獲獎單位應衡酌所屬成員個人貢獻度及工作績效，依常態分配原則分三級以上等第支給，不得平均分配。
（二）個人績效獎金：績效獎金中百分之二十之額度，機關首長得依據所屬員工之特殊績效，即時發給個人績效獎金。當年度未核發之個人績效獎金餘額可流為單位績效獎金。

八、獎金給與之限制：

（一）績效獎金：
１、當年度十二月一日以前離職及十二月份始到職者，不予核發。
２、當年度平時考核累積記過達三次、一次記一大過、年終考績（核、成）列丙等或依公務員懲戒法受記過以上懲戒處分者，不得參與分配。
（二）獎金每人每年發給限額：直接從事工程業務人員不得超過新臺幣十三萬元；間接輔助工程業務人員不得超過新臺幣六萬五千元。

九、工程績效評核作業方式：

（一）本府設置工程績效評估委員會（以下簡稱評估會）委員由秘書長、主計處處長、人事處處長、本府工程施工查核小組推薦成員一人及秘書長指定之參議或秘書一人，共計五人組成，由秘書長擔任召集人。
（二）提撥可提列工程管理費：各工程單位應於每年一月三十一日前提供該工程單位前一年度各項工程計畫全年度預算執行率平均數（分自辦與非自辦），填列「年度工程預算執行率填報表」（附表一）及「可資提撥工程獎金之工程管理費資料表」（附表二），計算前年度可提列工程管理費之百分比上限，如低於實際提撥之上限者，多提撥之部分則需繳回公庫。
（三）單位績效獎金考評時間：本府工程績效考評項目及配分表如附表三。

１、期中檢討：各工程單位應檢討各工程單位工程績效目標項目之執行情形，並填具期中檢討表（附表四）於每年七月三十一日前送人事處彚整。
２、期末評核表：各工程單位於每年一月三十一日前依受評項目之目標執行達成度辦理自評，並於「單位工程績效目標期末評核表」(附表五)內詳填執行情形及自評分數，送人事處彙整後，送評估會審議，並報經首長核定後發給單位績效獎金。
（四）單位績效成績等第評定及獎金發給規定：

１、績效成績分三級等第如下：

（１）特優：總成績達八十分以上。
（２）優等：總成績達七十分以上，未達八十分者。
（３）良好：總成績達六十分以上，未達七十分者。

２、獎金發給方式：

（１）依等第計算各工程單位核發點數：特優為一點二、優等為一點、良好為零點八。
（２）績效獎金基數：依提撥控留之單位績效獎金總額除以總點數，做為各工程單位得提撥績效獎金基數。總點數係指各工程單位實際從事工程人數乘以點數之總和。
（３）分配各工程單位之績效獎金：績效獎金基數乘以單位總點數。

（五）個人績效獎金評核：

１、年度內各工程單位員工具有下列特殊績效之一者，得填具「個人績效獎金申請表」（附表六）送人事處，提報本府評估會考評通過後，報經首長核定發給個人績效獎金：
（１）完成重大縣政建設，成效顯著，有具體事證者。
（２）對於工程業務具特殊績效及貢獻者。

２、獎金額度：新臺幣一萬五千元為上限，當年度未核發之個人績效獎金餘額可流為單位績效獎金。

十、附則：

（一）各工程單位工程獎金經費來源經行政院核定非由工程管理費提列者，不受工程獎金支給表及本計畫經費來源限制。
（二）各工程實際提撥之工程獎金總額不得超逾工程獎金支給表及本計畫規定之提撥上限。
（三）依其他規定支領同性質獎金、國家重大交通工程機關職務加給或重大交通工程機關職務加給之機關，不適用本計畫規定。

（四）各工程單位以工程管理費進用之約用人員及臨時人員（不包含臨時按日支薪人員），並實際從事工程業務，其工程獎金之發給應於契約書中明定，不適用本計畫規定。
	          　　　　　(單位)       年度工程預算執行率填報表            附表一


	編號
	工程
名稱
	該工程全年度可支用預算數
(含以前年度保留數及當年度法定預算數)
(1)
	執行總數   (2)
	預算執行率(3)=(2)/(1)
	備註
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	填表單位：
	
	主計處：
	
	
	

	備註：1.各處依年度內各項工程計畫所辦工程，列為年度績效評核之項目。

	      2.已估驗未付款請附相關公文佐證。

	      3.本表欄位若不足，請自行影印填寫。


附表二
花蓮縣政府○○○年度各工程單位可資提撥工程獎金之工程管理費資料表
塡報單位：            處
*本處___年度工程獎金提撥人數為____人，可提撥最高獎金為_____元
(本表D欄位可資提撥工程獎金之工程管理費金額總數不得超過上開可提撥最高獎金數額)。
	單位
	工程名稱
	(A)

工程預算
	工程管理費
	可資提撥工程獎金之工程管理費
	可支給工程獎金數額

	
	
	
	(B)

金額

	(C)

佔工程
預算%


	(D)

金額

	(E)

佔工程管理費預算%
	(F)
可支給績效獎金數額
（D)*100%

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	
	

	備註：
一、本表依行政院105年8月17日院授人給字第1050050951號訂定之「工程獎金支給表」規定之標準提撥獎金額度。實際提撥獎金額度仍需依當年度全年度預算執行率核算。
二、本表以各工程單位實際從事工程業務，且職系歸列為土木工程、結構工程、水利工程、環境工程、建築工程、都市計畫技術、景觀設計、水土保持工程、機械工程、電力(子)工程、電信工程職系之工程技術預算員額為限；實際從事工程業務達百分之八十以上之技工及工友預算員額、依「聘用人員聘用條例」聘用及依「行政院暨所屬機關約僱人員僱用辦法」僱用之約聘雇員額，如具工程技術資格專長（所具學歷為公務人員高等考試三級考試應試資格表土木工程、結構工程、水利工程、環境工程、建築工程、都市計畫技術、景觀設計、水土保持工程、機械工程、電力（子）工程、電信工程職系所列者，100年1月17日前以進用者，其學歷僅需專科以上），且其聘僱用契約書之工作內容係辦理工程技術業務，並實際辦理工程技術業務達百分之八十以上者一併列入。
三、如各單位106年度工程獎金提撥人數為12人，可提撥最高獎金為540,000元，如本表計算之工程獎金超過此金額，仍只可提撥540,000元(含職務獎金及績效獎金)。


承辦人              主計處         人事處                 機關首長
科長
處長
附表三

花蓮縣政府工程績效考評項目及配分表
	考評項目
	配分
	備          註

	目標執行達成度
	六十分
	由績效評估會評分
	執行工程之單位於期末先辦理自評並述明執行情形，送人事處彙整後，提送績效評估會審議。

	列管工程案件平均評核分數
	二十分
	管考科提供資料
平均數：各項列管工程案件總分合計/列管工程案件數，分數為平均數乘以配分比。


	本府工程施工查核小組抽查工程平均分數
	二十分
	採購科提供資料
平均數：各項抽查工程數總分合計/各項工程數，分數為平均數乘以配分比。



附表四
	花蓮縣政府及所屬機關○○○年度單位工程績效目標期中檢討表     塡表單位：        處

	項次
	單位工程績效目標計畫
	具體做法
	預期達成效益
(績效指標)

完成期限
	單位自我檢討

	
	
	
	
	提前
	符合
	落後
	執行進度說明

	
	
	
	
	
	
	1%

│
50%
	50%

│
100%
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


塡表人：                                                                  

科  長：
處  長：
日期：     年     月     日                  電話：
附件五
	花蓮縣政府及所屬機關○○○年度單位工程績效目標期末評核表     塡表單位：           處

	單位工程績效目標達成度（初評分數為60分）

	項次
	單位工程績效目標計畫
	具體做法
	預期達成效益
	執行情形
	工程案件之挑戰性及困難度簡述
	備註
(註1)
	單位自評

	
	
	
	
	是否為跨年度執行工程
	完成本年度應執行工程進度之日期
	截至預訂完工日期執行進度
	截至12月31日執行進度
	
	
	年終檢討達成度說明
	分數(註2)

	
	
	
	
	
	預訂
	實際
	超前
	落後
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	□ 是，本年度應完成進度佔總工程     %。
□ 否。
	年月日
	年月日
	 %
	 %
	 %
	
	
	
	

	
	
	
	
	□ 是，本年度應完成進度佔總工程     %。
□ 否。
	年月日
	年月日
	 %
	 %
	 %
	
	
	
	

	
	
	
	
	□ 是，本年度應完成進度佔總工程     %。
□ 否。
	年月日
	年月日
	 %
	 %
	 %
	
	
	
	

	
	
	
	
	□ 是，本年度應完成進度佔總工程     %。
□ 否。
	年月日
	年月日
	 %
	 %
	 %
	
	
	
	

	
	
	
	
	□ 是，本年度應完成進度佔總工程     %。
□ 否。
	年月日
	年月日
	 %
	 %
	 %
	
	
	
	


承辦人 ：                                                                        

科   長：
處   長：
日期：       年      月      日        電話：
備註：1、工程案件如屬跨年度執行時，請敘明當年度需執行進度，以做為當年度績效考評依據。
     2、單位自評成績不予採計，僅供績效評估委員參考。
附件六

	花蓮縣政府○○○年度個人績效獎金申請表

	單位別
	 
	職稱姓名
	 
	日期
	 

	具  體  事  實
	

	處建議核發個人績效獎金額度
	建請核發個人績效獎金新臺幣                元（本年度第     次核發個人績效獎金，與上次合計共新臺幣                   元）。
承辦人：        科長：        單位副主管：       單位主管： 

	績效評估會審查意見
	□通過，同意單位建議核發獎金數額。
□不通過，建議核發獎金數額新臺幣                 元整。
□其他
                                                   核章：


	縣長核章
	□同意核發個人績效獎金新臺幣          元整。
□不同意
                                            縣長核章：





































































