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	花蓮縣政府 函
	發文日期：中華民國104年12月28日

發文字號：府財產字第1040250387號


正本：本縣各公立國民中-小學、本府所屬一-二級機關、本府各處（主計處.人事處.政風處.財政處除外）

副本：本府行政暨研考處（請文書檔案科刊登公報）、本府財政處

主旨：訂定「花蓮縣縣有土地清查工作計畫」，並自105年1月1日起施行，請依該計畫確實執行，請查照。

說明：

一、檢附「花蓮縣縣有土地清查工作計畫」1份。

二、附件電子檔請至本府財政處網站/表格下載/公有財產科網頁下載。

縣 長   傅   崐   萁                

花蓮縣縣有土地清查工作計畫

一、目的

 為加強縣有土地之管理維護，確保公產權益並促進土地有效利用。

二、清查範圍

 本府及所屬各機關學校經管之縣有土地。

三、清查期限

 清查期間：自民國105年1月1日至107年12月31日止計3年。

四、清查項目

（一）地籍資料。

（二）財產管理系統資料。

（三）土地使用情形。

五、工作劃分

（一）主管單位：本府財政處。

（二）承辦單位：

 1、本府財政處：都市土地之住宅及商業區；非都市土地編定之甲、乙、丙、丁種建築用地。

 2、文化局：古蹟、歷史建築、聚落、遺址、文化景觀及自然地景用地、歷史風貌公園用地、保存區、歷史專用區、國際雕塑文化公園用地。

 3、本府民政處：都市土地之宗教專用區、寺廟；非都市土地之墳墓（殯葬）用地。

 4、本府農業處：漁港範圍內之土地；非都市土地之國土保安、生態保護、林業、養殖用地及山坡地範圍內森林區、山坡地保育區及風景區之土地，在未編定使用地之類別前。

 5、本府建設處：都市土地之河川區、道路、停車場用地、港埠、公園用地、綠地(帶)、鐵路用地、下水道用地、水溝、污水處理場用地、兒童遊樂場、廣場、園道用地、景觀及人行步道、車站用地、倉儲區；非都市土地之交通、水利用地、鹽業、礦業、窯業用地及依都市計畫相關規定以開發許可方式捐贈非公用之公共設施代用地。

 6、本府觀光處：都市土地之風景區、特、甲、乙種工業區、市場及零星工業區、旅館區、加油站、電信事業專用區、自來水事業用地；非都市土地之遊憩用地。

 7、本府教育處：都市土地之文教區、學校、體育場、體育館、圖書館、文康等用地及其相關設施；非都市土地屬教育機構使用之特定目的事業用地。

 8、本府地政處：都市土地之農業區、保護區；非都市土地之農牧用地、尚未編定用地別之田、旱地目土地及位於重劃區抵費地。

 9、本府原住民行政處：原住民保留地及其建物、原住民活動中心使用之土地。

 10、本府行政暨研考處：縣政府辦公廳及宿舍使用之土地。

 11、本府社會暨新聞處：社教用地、老人、身心障礙、婦女、兒童及少年等社會褔利設施使用之土地。

 12、客家事務處：客家文化事務等設施使用之土地。

 13、各種基金取得之土地，以該基金之主管機關（單位）管理。前項未規定之縣有土 地，由本府依其性質指定。

 14、其他本府所屬機關學校：各該機關學校經管之縣有土地。

 15、其他未區分承辦單位之土地，得視土地之性質，由財政處簽核後指定適當單位承辦，土地因都市計畫或區域計畫及其他原因變更用途時，按其變更用途性質移歸權責單位管理。

六、作業方法

（一）各承辦單位應先查明經管土地之地段地號及總筆數，向地政事務所申請土地登記簿謄本及地籍圖謄本。

（二）逐筆查對土地面積、當期申報地價、公告土地現值是否與財產管理系統建置相符，倘有不符之處，自財產管理系統內建置或更正，並將每筆土地豋記簿、地籍圖及現況照片后附於土地勘查表(附件1)。

（三）逐筆查對土地登記簿登載之管理者是否為經管機關，倘有不符之處，向地政事務所辦理管理者變更登記。

（四）辦理實地勘查時，應拍照紀錄並查明其土地使用情形 (倘非經管單位使用，應於土地勘查表內記錄使用人資料)。如勘查無法確定土地地籍位置，得洽地政事務所辦理鑑界。

（五）依勘查結果填具土地勘查表，若有出租、出借或被占用情事，勾選是否屬已列管案件或新發現案件，並勾選或詳填擬處理方式，最後填寫經管單位並逐層核章。

（六）清查及建立資料完成後，土地勘查表由各承辦單位保管，以備審計單位或本計畫稽查小組督導查對。

（七）各承辦單位清查進度，由各承辦單位自行訂定，但105年累計清查數應至少執行土地總筆數三分之一，106年累計清查數應至少執行土地總筆數三分之二。

七、成果處理

（一）無被占用情事:

 1、由各承辦單位妥善管理，並隨時注意其使用情形，如有異動，除依規定釐正各項財產帳卡並應更正財產管理系統資料，同時通知主管單位，憑以更正相關資料。

 2、公用土地用途廢止或經檢討無繼續保留公用之必要者應依縣有財產管理自治條例第24條、第25條規定辦理變更為非公用財產移交財政處或適當機關接管。

（二）經管土地被其他機關占用：

被其他機關占用尚未奉准撥用之土地，應發函通知占用機關依規定程序辦理移交接管或撥用手續。

（三）經管土地被私人占用：

      被占用土地須設法收回，必要時排除侵害，在未收回前各承辦單位應依民法第179條規定向使用人追收5年使用補償金，並在占用狀態未終止前由各承辦單位每半年向使用人收取使用補償金至返還土地。

（四）經管同一地段、地界相連、使用分區、使用性質均相同之縣有土地，依「花蓮縣政府暨所屬機關學校用地產權地籍處理計畫」應向各地政事務所辦理土地合併。

八、管制與考核

（一）本計畫所訂各承辦單位，應依清查工作計畫排定進度並切實執行。

（二）各承辦單位應每半年編造「執行進度表」(附件2)，如發現有被占用情形，應加填被占用土地處理情形表（附件3），報表編造各2份，1份留存，1份於每年7月及次年1月前逕送主管單位彙整陳核。

（三）稽查小組稽查結果若發現缺失，由財政處於稽查紀錄（如附件4）敘明，簽報一層核閱後，通知各承辦單位更正，並副知小組成員，俾利辦理複查。

（四）計畫期間屆滿召開檢討會。

（五）主管單位得視各承辦單位人員工作進度，並視辦理績效之優劣，依照有關規定辦理獎懲。

九、稽查小组執行方式

（一）小組成員由民政處、財政處、教育處、地政處、建設處及農業處派代表組成。

（二）稽查時間：本計畫執行期間採不定期稽查，稽查前二週將以公文通知被稽查單位。

（三）稽查標的：本府及所屬各機關管理之縣有土地。

（四）小組成員工作分派：

財政處：召集成員實地稽查、抽查標的選定及稽查記錄等相關行政事宜。

民政處、教育處、建設處、地政處及農業處依通知準時至集合地點或現地執行稽查工作。

（五）受稽查機關(單位)，於收到通知，應備妥已完成清查之土地勘查表於稽查日配合引導稽查小組實地執行稽查工作。

十、經費

本計畫所需經費，由各承辦單位在相關業務預算科目項下勻支。


	花蓮縣政府暨所屬機關（學校）經管縣有土地勘查表

	地籍資料
	土地使用情形

	縣(市)
	花蓮
	· 無出租、出借、被占用情形

· 出租 □出借 □被占用□其他:___________

備註:____________________________________

     ____________________________________

	鄉、鎮、市
	
	· 

	地段
	
	· 

	地號
	
	

	租、占、借用人資料

※無出租、出借、被占用情形免填
	土地使用現況

	姓名
	
	· 建築□農作□養殖□林產□閒置

· 其他:_________________________________

備註:___________________________________

	統一編號
	
	

	電話
	
	

	通訊地址
	
	建物門牌:____________________________

※使用現況為建築，且建築物編有門牌者應填列。

	
	
	擬處理情形

※無出租、出借、被占用情形免填

	
	
	· 追收歷（5）年使用補償金，未拆除前，年分2期收取使用補償金（每年7月1日及次年1月1日開徵）。

· 符合「花蓮縣縣有財產管理自治條例」第38條各款規定，檢附相關文件向本府申請承租。

· 騰空地上物，收回土地。

· 查報違章。

· 繼續收取使用補償金（租金）。

· 其他處理情形:


	使用面積(M2)
	
	· 

	列管狀態
	· 新發現案件

· 已列管案件

	· 

	※后附資料:1.土地登記簿2.地籍圖3.現況照片

	經管單位：

承辦人               科長                 副處長                   處長



	花蓮縣縣有土地清查執行進度報表

	填表單位：

	    年     月至      年      月

	經管縣有土地總筆數
	筆      

	截至本期累計清查筆數
	筆

	截至本期清查結果
	
被占用土地筆數：　　　　筆。
(有被占用土地應加填「被占用土地處理情形表」)
地段地號為：

	
	
出租土地筆數：　　    　筆。

地段地號為：

	
	
出借土地筆數：　　　　　筆。

地段地號為：

	備註：

	填報人：　　　  　　　    　　　單位主管：
	



	
被占用土地處理情形表 


	填表單位：

	土地坐落
	處理情形
(勾選並說明)

	地段
	地號
	已處理
	處理中
	未處理
	說明

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


「花蓮縣縣有土地清查工作計畫」稽查小組

稽查紀錄

一、稽查日期：民國    年    月    日

二、稽查小组成員（簽名）

民政處                        地政處

教育處                        農業處

建設處                        財政處

三、稽查標的

土地經管單位：________________

機關土地總筆數：        筆，本次受稽查筆數：__________筆。 

四、稽查結果：

	鄉市
	地段
	地號
	缺失
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