第二篇 法制作業常見錯誤態樣
	常見錯誤
	正確寫法之舉例

（不同之處以粗體呈現）
	錯誤寫法之舉例
（不同之處以粗體呈現）

	一、第六條第一項之「本辦法」文字應刪除，蓋法規援引自己本身之條文時直稱「第○○條」即可；第二項之「本條第一項」文字，應修正為「前項」，第三項之「本條第一項第一款」應修正為「第一項第一款」，蓋於同條內援引其他項、款，應稱「前項」、「前款」或「第○項」、「第○款」，不再稱「本條前項」、「本條前款」或「本條第○項」、「本條第○款」。
	觀光地區及風景特定區建築物及廣告物攤位設置規劃限制實施辦法草案

條          文

說      明      

第一條  本辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。

明定本辦法之授權依據。

第六條  第五條所稱證明係指，．．．．．。，其申請應檢附下列文件：

一 工程結構計算書。

二 ．．．．．。

前項之證明須由目的事業主管機關核發。

第一項第一款之文件，應先申請技師簽證。

．．．。


	觀光地區及風景特定區建築物及廣告物攤位設置規劃限制實施辦法草案

條            文

說      明

第一條  本辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。

明定本辦法之授權依據。

第6條 本辦法第五條所稱證明係指，．．．．．。，其申請應檢附下列文件：

一 工程結構計算書。

二 ．．．．．。

本條第一項之證明須由目的事業主管機關核發。

本條第一項第一款之文件，應先申請技師簽證。

．．．。



	二、

(1)行政規則體例上不以條列方式為之，而以點列方式，即不稱「第1條、第2條」，而稱「第1點、第2點」。

(2)右列對照表第1欄、第2欄稱「修正規定」、「現行規定」，非「修正條文」、「現行條文」。

(3)標題內之「條文」二字，亦應刪除。
	行政院○○○爭議處理委員會設置要點修正草案對照表

修  正  規  定
現  行  規  定
一、．．．．。

一、．．．．。

二、 ． ．．。

二、 ．．．．。

三、．．．．。
三、．．．．．。
四、．．．．。
四、．．．．．。

	行政院○○○爭議處理委員會設置要點修正草案條文對照表

修  正  條  文
現  行  條  文
第一條□ ．．．．。

第一條□  ．．

第二條□．．．．．。

第二條□．．．．．。

第三條□．．．．．。
第三條□．．．．．。
第四條□．．．．．。
第四條□．．．．．。


	三、法規名稱修正時，上開草案條文對照表標題應列現行法規名稱，非修正法規名稱。
	要塞堡壘地帶法修正草案條文對照表

修  正  名  稱

現  行  名  稱

要塞地帶法

要塞堡壘地帶法

修  正  條  文

現  行  條  文

第一條□．．．。

第一條□．．．。

第二條□．．．．．．。
第二條□．．．．．．。

	要塞地帶法修正草案條文對照表

修  正  名  稱

現  行  名  稱

要塞地帶法

要塞堡壘地帶法

修  正  條  文

現  行  條  文

第一條□．．．。

第一條□．．．。

第二條□．．．。
第二條□．．．。


	四、總說明：如附總說明，則其標題名稱為「（行政規則名稱）草案總說明」，其序言應說明必須訂定之理由，並逐點簡要列明其訂定之要點。
	○○諮詢委員會設置要點草案總說明

1、 立法目的(草案第一點)。

2、 本會之任務(草案第二點)。

…………………
	○○諮詢委員會設置要點草案總說明

1、 本要點訂定依據、委員會功能、委員會組織、委員任期等事項。

2、 委員會置執行秘書、委員會議召開………。



	五、條文對照表第1欄應是「修正名稱」、「修正條文」；第2欄才是「現行名稱」、「現行條文」。
	要塞堡壘地帶法修正草案條文對照表

修  正  名  稱

現  行  名  稱

要塞地帶法

要塞堡壘地帶法

修  正  條  文

現  行  條  文

第一條□．．．。

第一條□．．．。

第二條□．．．．．．。
第二條□．．．．．．。

	要塞堡壘地帶法修正草案條文對照表

現  行  名  稱

修  正  名  稱

要塞堡壘地帶法

要塞地帶法

現  行  條  文

修  正  條  文

第一條□．．．。

第一條□．．．。

第二條□．．．．．．。
第二條□．．．．．．。


	六、法規草案總說明、逐條說明或條文對照表說明欄敘述民國年代時，毋庸寫「中華民國」、「民國」二字
	○○法自六十五年公布施行後，、、、、。
	○○法自民國六十五年公布施行後，、、、、。

	七、法規草案總說明中，各點首句避免使用「明定、、、、」之「明定」二字，逐條說明或條文對照表亦同。
	「、、、，爰擬具「○○法」草案，計51條，其要點如次：

一、本法之立法目的、各層級之主管機關及名詞解釋。（草案第一條至第三條）
二、、、、、、。
	「、、、，爰擬具「○○法」草案，計51條，其要點如次：

一、明定本法之立法目的、各層級之主管機關及名詞解釋。（草案第一條至第三條）
二、明定：、、、、、。

	八、法規條文應分條直式橫書，冠以「第某條」字樣，並得分為項、款、目。項不冠數字，第2行低2字書寫，款冠以一、二、三等數字，目冠以（一）、（二）、（三）等數字。
	三、申請補助流程：

(一)申請階段：……。

1.申請單位應備文件：…
 (1)議員申請人民團體補助建議書。 
	三、申請補助流程：

(一)申請階段：……。

1.申請單位應備文件：…
 (1)議員申請人民團體補助建議書。

	九、標題：行政規則之名稱避免與法規名稱相同，其以逐點方式規定者，以「第○點」稱之，不使用「第○條」、「條文」等字詞。
	○○縣○○委員會設置要點

一、  ……
二、  ……
三、  ……
	○○縣○○委員會設置要點

第一條  ……
第二條  ……
第三條  ……


	十、標題(法規名稱)不用標點符號。
	○○縣原住民族諮詢委員會設置要點草案
	○○縣原住民族諮詢委員會設置要點(草案)


	十一、地方政府訂定自治法規時，法規名稱須標明完整。
	○○縣環境教育審議會設置要點草案
	環境教育審議會設置要點草案

	十二、使用簡稱時，須事先指明簡稱之用法。
	第一條  花蓮縣政府(以下簡稱本府)…。

第二條   本府…。
	第一條  花蓮縣政府…。

第二條  本府…。

	十三、授權法規既已明列法律授權依據，毋庸再明定該法規與其他法規之適用順序及立法目的之條文。
	條           文

說          明

第一條　本辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。

本辦法之授權依據。


	條           文

說          明

第一條  為有效管理觀光地區及風景特定區之建築物及廣告物攤位，特訂定本辦法；本辦法未規定者，適用其他法令之規定。

一、…。

二、…。

第一條　本辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。
本辦法之授權依據。



	十四、本法未規定者，適用其他法律之規定，乃當然之理，無庸於條文內明定。如仍認為確有必要，則建請將「其他法律」予以明列，以符立法明確性。
	第一條  ……本自治條例未規定之事項，適用殯葬管理條例之規定。
	第一條  ……本自治條例未規定之事項，適用殯葬管理條例及有關法令之規定。

	十五、授權法規第一條援引法規本身名稱，不須採用全稱方式，須使用簡稱。
	觀光地區及風景特定區建築物及廣告物攤位設置規劃限制辦法草案

條      文

說       明

第一條  本辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。

明定本辦法之授權依據。


	觀光地區及風景特定區建築物及廣告物攤位設置規劃限制辦法草案

條       文

說        明

第一條  觀光地區及風景特定區建築物及廣告物攤位設置規劃限制辦法依發展觀光條例第十二條規定訂定之。

明定本辦法之授權依據。



	十六、
(1)全案修正：修正條文達全部條文二分之一者，書明「（法規名稱）修正草案」。

(2)部分條文修正：修正條文在4條以上，未達全部條文之二分之一者，書明「（法規名稱）部分條文修正草案」。

(3)少數條文修正：修正條文在3條以下者，書明：「（法規名稱）第○○條修正草案」或「（法規名稱）第○○條、第○○條、第○○條修正草案」。
	○○縣政府執行議員建議活動經費補助要點第三點、第六點修正草案

修 正 規 定 

說          明

三、…
六、…
……。


	○○縣政府執行議員建議活動經費補助要點修正草案

修 正 規 定 

說          明

三、…
六、…
……。



	十七、名詞解釋時，用「所稱」，而非「所謂」或「所指」等。
	第二條  本法所稱各級學校，指……


	第二條  本法所謂各級學校，指……



	十八、自治規則以逐點方式規定者，以「第○點」稱之，不使用「第○條」、「條文」等字詞。
	十一、本要點奉核定後實施。
	第十一條  本要點奉核定後實施。

	十九、條文中之依體例將「縣市政府」改為「縣（市）政府」；將「鄉、鎮公所」改為「鄉（鎮）公所」；將「鄉、鎮（縣轄市）公所」改為「鄉（鎮、市）公所」；將「鄉、鎮（市）、區公所」改為「鄉（鎮、市、區）公所」。
	第三條  本自治條例所稱之主管機關，在縣為本府，在鄉（鎮）為鄉（鎮）公所。
	第三條  本自治條例所稱之主管機關，在縣為本府，在鄉、鎮為鄉、鎮公所。

	二十、序言有「者」字，各款不再使用「者」字，反之亦然。
	第十四條  有下列各款情事之一者，處新臺幣一萬元以上五萬元以下罰鍰：

一 違反第五條第二項規定。

二 違反中央主管機關依第十二條第三項規定所為之命令。


	第十四條  有下列各款情事之一者，處新臺幣一萬元以上五萬元以下罰鍰：

一 違反第五條第二項規定者。

二 違反中央主管機關依第十二條第三項規定所為之命令者。



	二十一、條文內容引述其他條文，卻漏未加列「規定」二字。
	第十九條  違反前項第一款規定者，停止授予標章使用六個月。
	第十九條  違反前項第一款者，停止授予標章使用六個月。

	二十二、法條內文字不宜重複。
	第十八條    路燈與路樹之距離不得小於一公尺。
	第十八條    路燈附近的路樹距帶電體之距離不得小於一公尺。

	二十三、有「但書」之條文，「但」字上之標點使用句號「。」。（惟但書前之「前段」，如以「；」區分為二段以上文字，而但書僅在表明最後段之例外規定時，得在「但」字上使用「，」。例如「前項許可證之申請，應檢具……；其屬役男者，並應檢具……，但…………之役男，不在此限。」）
	第十條    本會委員為無給職。但得依規定支領出席費或交通費。
	第十條    本會委員為無給職，但得依規定支領出席費或交通費。

	二十四、法規條文中引用同法規其他條文時，逕寫「第○條」即可，不必寫「本法第○條」或「本規則第○條」。
	第十四條  …墓主於期限屆滿後一個月內依第五條申請起掘許可證明，…。
	第十四條  …墓主於期限屆滿後一個月內依本條例第五條申請起掘許可證明，…。

	二十五、條文中如僅有一連接詞時，須用「及」字；如有二個連接詞時，則上用「與」字，下用「及」字，不用「暨」字作為連接詞。
	第六條  路燈之裝設、換裝、遷移及廢除之申請方式與申請人如下：
	第六條  路燈之裝設、換裝、遷移、廢除之申請方式和申請人如下：

	二十六、法規內容應儘量避免使用實務上難以界定之不確定法律概念。
	「○○○檔案申請閱覽卷宗作業要點」規定「得檢具相關證明文件向本府文書檔案科申請」，惟所稱「相關證明文件」究指何而言？似欠明確，宜避免使用該用語或於同草案中將上開相關文件訂明。
	第四點  …得檢具相關證明文件向本府文書檔案科申請。

	二十七、條文內容重複規定。
	第一條  …本辦法未規定者，依電業法及屋外供電線路裝置規則之規定。
	第1條   …本辦法未規定者，適用其 他法令之規定。

第2條   本辦法未規定者，依電業法及屋外供電線路裝置規則等相關法規規定辦理。

	二十八、 法條用語中，「臺」不宜使簡寫「台」。
	新臺幣。
臺灣原住民族。
	新台幣。
台灣原住民族。

	二十九、法規條文中之序數，應用「法律統一用語表」中之統一用語「一、二、三、四、五、六、七、八、九、十、百、千」，不用大寫（即不寫為「壹、貳、叁、肆、伍、陸、柒、捌、玖、拾、佰、仟」）。
	新臺幣八千元。
	新臺幣捌千元。

	三十、法規內之同一事項，不應使用不同用語。
	四、…新生兒家長應…
七、…含新生兒出生登記…
	四、…出生嬰兒家長應…
七、…含新生兒出生登記…

	三十一、法條用語宜精簡。不宜有太多「之」、「為」等贅字。
	三、   …召集人一人，由副縣長兼任。…其餘委員任期二年…。

    前項委員中，原住民族籍委員不得少於委員總額三分之二，…。

第十九條  違反前項第一款規定者，停止授予標章使用六個月。
	三、  …召集人一人，由副縣長兼任之。…其餘委員任期為二年…。

    前項委員中，原住民族籍委員不得少於委員總額之三分之二，…。

第十九條  違反前項第一款之規定者，停止授予標章使用六個月。

	三十二、法條用語須精簡，並避免口語化。
	第六條  ……
本所基於交通現況及公共安全等需求考量，得依權責裝設、換裝、遷移或廢除路燈，不受前項之限制。
	第六條  ……
本所可依現況交通及公共安全等需求考量，不受前項之限制，依權責予以逕行辦理裝設、換裝、遷移或廢除路燈。

	三十三、法規條文中之「左列」、「如左」應繕為「下列」、「如下」。
	六、申請人應備文件如下：

   (一)…。

   (二)…。

   (三)…。


	六、申請人應備文件如左：

   (一)…。

   (二)…。

   (三)…。



	三十四、法條指述其他法條時應明確。
	第十一條  ……
          已設置之路燈如有前項各款情形，應視使用現況及財源狀況逐年廢除或遷移。
	第十一條  ……
          已設置之路燈如有前項之情況，仍應視使用現況及財源狀況酌予逐年廢除或遷移。

	三十五、法條指述主體對象應明確。
	第三條  ……
      二  每增加一筆土地收600元。

        ……
      四  每層、每公頃600元。

        …… 

 七  每增加一份證明書加收100元。
	第三條  ……
      二  每增加一筆土地收600元。

        ……
      四  每層、公頃600元。

…… 

      七  每一份以100元計。

	三十六、引用他處條文，其條次係連續者，則用「至」字代替中間條次。項、款、目之引用準此。
	第三條至第五條
	第三條、第四條、第五條

	三十七、「及」字為連接詞時，「及」字上之標點刪除（但條文太長時，可以寫成「…，及…」）。
	二、本會任務如下：

  …… 

  (三)其他有關原住民之經濟、教育、文化、福利及自治權益等諮詢事項。


	二、本會任務如下：

  …… 

  (三)其他有關原住民之經濟、教育、文化、福利、及自治權益等諮詢事項。



	三十八、名稱定義應另於他項規定。
	第十三條  …………
          …及故障情形。

前項所稱故障情形，係指不亮、閃爍、線路被盜、線路導電體裸露有漏電危險、燈具腐朽或鬆脫掉落危險、路燈桿被撞致傾倒或阻礙交通危險等。…
	第十三條  …………
          …及故障情形(如不亮、閃爍、線路被盜、線路導電體裸露有漏電危險、燈具腐朽或鬆脫掉落危險、路燈桿被撞有傾倒或阻礙交通危險等)等。…

	三十九、「其」字為代名詞時，其上用分號「；」。
	第七之二 條  本會設文化園區管理局；其組織以法律定之。
	第七之二 條  本會設文化園區管理局，其組織以法律定之。

	四十、應使用法律統一用字。
	第十九條  本自治條例自公布日施

      行。

第五條  …檢具申請人身分證、印章…

	第十九條  本自治條例自公佈日施

      行。

第五條  …檢具申請人身份證、印 章…


	四十一、核定、備查之用法須統一。 
	……應擬訂……計畫，報……核定。
……應訂定……計畫，報……備查。
	……應擬訂……計畫，報……核備。
……應訂定……計畫，報……備案。

	四十二、修正發布法規，發布令附之條文，應僅有修正條文。
	交通部95年2月27日修正發布「鐵路修建養護規則」，發布令附之修正條文，其中第7條、第20條及第21條文，出現現行條文與修正條文並列之情形。
	

	四十三、法律末條用「公布」；命令用「發布」。


	觀光地區建築物廣告物攤位規劃限制實施辦法草案

條           文

說            明

第(末條)條  本辦法自發布日施行。

……。


	觀光地區建築物廣告物攤位規劃限制實施辦法草案

條           文

說            明

第(末條)條  本辦法自公布日施行。

……。



	四十四、法規內容應儘量避免使用實務上難以界定之不確定法律概念。


	「○○○師資遴聘評鑑要點草案」所定之「學有專精」、「不良紀錄」，及「○○○表揚要點修正草案」所定「特殊優良事蹟者」，指何而言？若實務上不易界定，似宜避免，以免滋生疑義。
	

	四十五、研擬法規時，如於條文內規定「具有下列情形者，應．．．」，究指其中之一種情形符合即可？抑或所有情形都須具備？宜明確訂定之，以免適用上滋生疑義。
	「土地徵收條例修正草案」第16條第1項序文稱「除有下列情形」，析其真意，應係具有下列各款情形之一即足，為免滋生疑義，建請修正為「除有下列各款情形之一者」，以期明確。
	

	四十六、法規之制（訂）定、或修正涉及重大公益須溯及既往適用，致人民因客觀上具體表現其信賴而生實體法上利益受損害，條文內應採取合理補救措施，或訂定過渡期間之條款，以保障人民權益(司法院釋字第525及529號解釋意旨)。
	「地政士法」第54條規定：「本法施行前，領有直轄市、縣（市）政府核發土地代書人登記合格證明或領有代理他人申辦土地登記案件專業人員登記卡，而未申領土地登記專業代理人證書者，應於本法施行後一年內申請地政士證書，逾期不得請領」。
	

	四十七、研擬法規時，處罰規定應符合處罰明確性原則。
	消費者保護法第61條前段稱「依本法應予處罰者，其他法律有較重規定時，從其規定；」，惟行政罰之種類甚多（行政罰法第2條參照），如何判斷何者屬「較重」之處罰？判斷標準何在？凡此，均欠明確
	

	四十八、研擬法規時，不宜將非屬但書體例之規定，誤植為但書。
	按法制上所稱之但書，乃本文之例外規定，有關「難民法地位草案」8條第1項：「主管機關於外國人或國籍人申請難民許可認定之審查期間，不得予以強制驅逐出國。但得限制其住居或暫予收容」，上開「但得限制其住居或暫予收容」，並非條文本文「強制驅逐出國」之例外規定。
	

	四十九、應視法條文意適時添加連接詞。
	第十八條  …本所得先逕行修剪，並於事後知會路樹主管機關或庭園樹木所有人。
	第十八條  …本所得先逕行修剪，於事後知會路樹主管機關或庭園樹木所有人。

	五十、法條敘述應明確，並符合語法。
	六、本會委員應親自出席會議。…
	六、本會開會時委員應親自出席。…
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