利用縣府網站共用平台新增自治法規單元之簡易操作步驟
目前登記使用本府網站共用平台的單位除了本府各處外，尚有壽豐鄉、新城鄉、富里鄉、光復鄉、玉里鎮等6個公所及地政、戶政等機關，為了方便說明，此處以此平台簡易示範製作自治法規單元之方法，其餘公所網站則皆有維護廠商，請於年度維護合約中要求廠商提供相關功能。
	1
	登入系統後台


	2
	點選  參數設定 / 資訊屬性欄位  來建立法規分類下拉選單
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	找到  屬性4  按下  修改
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	修改欄位類型為  下拉清單 ，點按 輸入格式右側的 鉛筆 圖示
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	逐一輸入下拉項目後，按下 修改 
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	回到上層頁面，將屬性4 ，改名為  法規分類 ，最後按下 修改 
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	3
	點選  內容管理
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	4
	在 內容管理 頁籤中，點選 新增分類 來新增第一層的分類
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	5
	在基本資料頁輸入分類名稱，完成後按 新增 存檔
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	繼續在頁面佈局頁面做如下設定，完成後按下 儲存，以便前台資料可以表格形式呈現
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	6
	繼續新增次層的分類名稱，但其上級分類必須指定為上一步驟所建的 自治法規
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	7
	點選 頁面樣式 / 首頁連結設定 (以壽豐公所網站為例)
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	選擇鏈結 壽豐鄉自治法規 ，注意將網址列前的網站名稱去除，完成後存檔。
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	以上為第一次做設定的步驟，日後新增法規資料則只需如下操作：

	1
	點選 內容管理 ，找到並點選所要輸入的類別，按  新增資訊
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	2
	輸入標題及內容，必要時亦可上傳附件，或輸入相關網址，完成後按下新增 存檔。
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	3
	這樣即完成新增。


	4
	民眾在前台看到的畫面如下：
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	5.
	也可以利用網站的搜尋功能來找出所要的資料
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	搜尋結果如下
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