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	原行政處分機關
	花蓮縣○○○○局　

	行政處分書

發文日期及文號
	原處分機關民國○○年○○月○○日○○○字第○○○○○○號行政處分

	訴願人收受或知悉行政處分之年月日
	　　　　　年　　　　月　　　　日

	訴願請求：

原處分機關民國○○年○○月○○日○○○字第○○○○○○○號裁處書處訴願人新臺幣○○○元罰鍰並命○○○之行政處分應予撤銷。

	事實：

一、原處分機關認訴願人…違反○○法第○○條規定，乃依同法第○○條第○項規定，以○○年○○月○○日○○○字第○○○○○○○○○○號裁處書，處訴願人新臺幣（以下同）○○萬元罰鍰，並命○○○。

二、本案裁處，顯有失當，訴願人不服，遂提起本案訴願。

	理由：

一、依○○法第○○條第○項規定：「……」。

二、本案事實……。
三、綜上，本案○○年月○○日○○○字第○○○○○○○○○號行政處分認事用法顯有不當，顯有不當，為求原處分之適法，請將原處分為撤銷，實為感德。

	證據：




                 此         致

花蓮縣○○○○局（原行政處分機關全銜）

訴願人：
代表人：                      （簽名或蓋章）
代理人：
中　　華　　民　　國　　　年　　　月　　　日

附  件：

副本已於○○年○○月○○日抄送訴願管轄機關
壹、訴願之提起：
一、人民對於本府所屬各機關所為之行政處分，認為違法或不當，致損害其權利或利益者，得依訴願法第14條規定，於處分書送達之次日起30日內向原行政處分機關遞送訴願書。人民因本府所屬各機關對其依法申請之案件於法定期間（法令未規定者，自機關受理申請之日起為2個月）內應作為而不作為，認為損害其權利或利益者，亦得向原行政處分機關遞送訴願書。
二、所稱本府所屬各機關所為之「行政處分」，是指本府所屬各機關就公法上具體事件所為之決定或其他公權力措施而對外直接發生法律效果之單方行政行為。前項決定或措施之相對人雖非特定，而依一般性特徵可得確定其範圍者，亦為行政處分。有關公物之設定、變更、廢止或一般使用者，亦同。
三、訴願為要式行為，依訴願法第56條規定，訴願應具訴願書，載明下列事項，由訴願人或代理人簽名或蓋章：訴願人之姓名、出生年月日、住、居所、身分證明文件字號。如係法人或其他設有管理人或代表人之團體，其名稱、事務所或營業所及管理人或代表人之姓名、出生年月日、住、居所。有訴願代理人者，其姓名、出生年月日、住、居所、身分證明文件字號。原行政處分機關。訴願請求事項。訴願之事實及理由。收受或知悉行政處分之年、月、日。受理訴願之機關。證據。其為文書者，應添具繕本或影本。年、月、日。訴願應附原行政處分書影本。依第2條第1項規定提起訴願者，第1項第3款、第6款所列事項，載明應為行政處分之機關、提出申請之年、月、日，並附原申請書之影本及受理申請機關收受證明。
貳、訴願書填寫須知：
一、訴願人如係法人，則出生年月日免填寫。
二、法人（例如已登記之公司）提起訴願時應在「代表人欄」填寫法人之代表人，多數人共同提起訴願時，亦須在此欄填寫所選出之3人以下（1人、2人或3人）代表人。
三、「代理人欄」填具訴願人所委任之訴願代理人，並應附具訴願之委任書；委任書格式可於花蓮縣全球資訊服務網-公告園地-自治法規與救濟-訴願業務下之提起訴願法規及答辯書表格式-項次5＜007-訴願事件委任書＞(網址：http://www.hl.gov.tw/prvlaw/open/

find.asp?ptype=提起訴願法規及答辯書表格式&ky=5）下載。
四、「原行政處分機關欄」應將原處分機關全銜填入。
五、「訴願請求欄」填寫：原處分撤銷，或原處分某一部分撤銷，或原處分應作若何變 更等，例如：「請求將地價稅改按自用住宅用地稅率課徵」。訴願請求如不只一項時，其理由欄亦應分項敘述。訴願人並得於本欄請求到會陳述意見或為言詞辯論。
六、「事實」與「理由」兩欄應簡明扼要，得視其需要自由伸縮增減頁數。
七、附送證件，應書明名稱及字號。其證件為正本、副本或抄本，並應敘明。如係抄本，應在抄本上註明「與原本無異」並蓋章負責。
八、附送證件中「原行政處分書」請附處分書影本或載明處分書日期、文號。
九、訴願人、代表人、代理人，均須簽名或蓋章。
十、訴願人須抄訴願書副本乙份送訴願管轄機關，並將抄送日期註明於訴願書內。
十一、訴願須自機關之原行政處分書送達之次日起30日內提起之。訴願書須於上開期間內「送達」原行政處分機關，不能以郵戳為憑，逾期不予受理。如時間不及，得以傳真、電子郵件等方式先聲明訴願，嗣後再補理由，或至本會網站「線上聲明訴願」登載相關資料；惟依訴願法第57條規定均應於30日內補送訴願書（紙本）。
十二、訴願提起後，於決定書送達前，訴願人得撤回之。訴願經撤回後，不得復提起同一之訴願。
十三、請求確認行政處分無效或確認公法上法律關係成立或不成立，請向高等行政法院提起行政訴訟。人民與本府所屬各機關，因公法上原因發生財產上之給付或請求作成行政處分，請向臺北高等行政法院提起行政訴訟。
十四、如有疑義，請洽花蓮縣政府訴願審議委員會。
地址：花蓮市府前路17號
電話：822-1454
傳真：822-1568
網址：http://www.hl.gov.tw/ch/
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