花蓮縣政府訂定、修正、停止適用行政規則標準作業程序

中華民國92年4月9日府行法字第09200324860號函發布

刊登於中華民國92年4月9日花蓮縣政府公報夏字第2期

壹、目的：

一、提升立法技術。

二、增進立法效率。

三、整合法制作業。

四、釐清法規位階。

五、落實法制再造。

貳、相關法令及規定：

一、地方制度法。

二、中央法規標準法。

三、行政程序法。

四、行政機關法制作業應注意事項。

參、作業所須書表：如後附件。

肆、名詞解釋：

行政規則：依行政程序法第一百五十九條規定：「本法所稱行政規則，係指上級機關對下級機關，或長官對屬官，依其權限或職權為規範機關內部秩序及運作，所為非直接對外發生法規範效力之一般、抽象之規定。行政規則包括下列各款之規定：一、關於機關內部之組織、事務之分配、業務處理方式、人事管理等一般性規定。二、為協助下級機關或屬官統一解釋法令、認定事實、及行使裁量權，而訂頒之解釋性規定及裁量基準。」

伍、作業內容：

一、流程圖：如後附圖。

二、流程說明：如後附表。

	花蓮縣政府訂定、修正、停止適用行政規則標準作業流程表

	作業階段
	作業流程
	步驟說明

	草

案

草

擬

階

段
	１．研擬草案（停止適用案則敘明理由）
	由各單位研擬草案。



	
	２．會簽業務相關單位及行政室 
	由業務相關單位及行政室法制課提修正建議。

	草案

簽核

階段
	３．簽奉核可
	一、無修正建議者，逕簽奉　縣長核可。

二、有修正建議者，綜簽奉　縣長核可。

	法

案

發

布

階

段
	４．令頒實施
	若屬於行政程序法第一百五十九條第二項第二款所稱之「行政規則」，由提案單位業務承辦人員辦令稿（附件一）及函稿（附件二），以本府名義發布，並副知行政室併案存查。同法第一百五十九條第二項第一款所稱之「行政規則」則免令頒，逕為函（附件三）轉下達，並副知行政室併案存查。

	
	５．刊登公報
	由提案單位移文行政室文書課辦理刊登公報事宜，若屬於行政程序法第一百五十九條第二項第一款所稱之「行政規則」而需以紙本下達者，請另辦函稿檢送下達。
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	作業階段
	作　　　　　業　　　　　流　　　　　程

	草

案

草

擬
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段

草

案

簽

核
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段

法
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階
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附件一：刊登公報令稿（範例）

	（刊登公報）

花蓮縣政府 令（稿）
發文日期： 

發文字號： 

訂定「花蓮縣○○○○○○○要點」。

附「花蓮縣○○○○○○○要點」。


附件二（範例）

	花蓮縣政府 函（稿）

受文者：

速別：

密等及解密條件：
發文日期： 

發文字號： 

附件： 

主旨：檢送本府令頒「花蓮縣○○○○○○要點」乙份，請  查照。
說明：「花蓮縣○○○○○○○要點」業已刊登於○○○年○字第○期本府公報，特予副知。

正本：本府行政室
副本：提案單位


附件三（範例）

	（刊登公報）

花蓮縣政府 函（稿）

受文者：

速別：

密等及解密條件：
發文日期： 

發文字號： 

附件： 

主旨：檢送本府訂定之「花蓮縣政府○○○○○要點」乙份，請  查照。
正本：須下達之所屬機關（單位） 

副本：本府行政室




















1.研擬草案





2. 會簽提修正建議





無修正





3.簽奉核可可





通過





4.令頒實施





5.刊登公報





修正





綜簽
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